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FABRIKA GENELI TOPLU

Konu : KIRTASIYE MALZEMESI ALIMI
TEKNIK SARTNAMESI

FABRIKA GENELI TOPLU KIRTASIYE MALZEMESI ALIMI TEKNIK SARTNAMESI
1.ISIN SAHIBI: ANKARA HALK EKMEK VE UN FABRIKASI A.S
2. ISIN ADI : Fabrikamiz hizmet birimlerinde kullaniimak iizere 37 kalem kirtasiye malzemesi alim isi.
3. TANIMLAR: Bu teknik sartnamede;
3.1. Ankara Halk Ekmek ve Un Fabrikas1 A.S Idare

4. AMAC :Fabrika hizmet birimlerinin kirtasiye ihtiyaglarmin karsilanmak tizere 37 kalem kirtasiye
malzemesi alim igi.

5. KAPSAM : Bu teknik sartname fabrika hizmet birimlerinin kirtasiye ihtiyaglarimin karsilanmak tizere 37
kalem kirtasiye malzemesi alimu isini kapsar.

6. YAPILACAK ISLER VE UYULACAK ESASLAR:

6.1. Yiiklenici sartnamede belirtilen teknik sartlara uymakla yiikiimliidiir. Teslimatta bu sartname esas
almacaktir.

7.ALIMI iISTENEN MALZEME LiSTESI

A4 FOTOKOPI KAGIDI (500'LU) (PAKET) 900 PAKET
TUKENMEZ KALEM (12'LI) (MAVI) 200 PAKET
AVRUPA GENIS KLASOR (MAVI) 850 ADET
AVRUPA DAR KLASOR (MAVI) 320 ADET
ASETAT KALEM (M) 105 ADET
ASETAT KALEM (S) 105 ADET
ZIMBA TELI (24-6) 250 PAKET
TEL ZIMBA MAKINASI (24-6) 20 ADET
TEL ZIMBA MAKINESI (10-5) 15 ADET
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ZIMBA TELI (10-5) 120 PAKET
KALEM PIL(KALIN) 250 ADET
KALEM PIL(INCE) 250 ADET
MAKET BICAGI (BUYUK-METAL) 130 ADET
SEFFAF POSET DOSYA (100'LU) 100 PAKET
MAKET BICAGI AGZI (10'LU-PAKET) 50 PAKET
SIVI DAKSIL 24 ADET
KASA DEFTERI 10 ADET
PAKET LASTIGI (200 GRAM) 40 PAKET
YAZI TAHTASI KALEMI (SIYAH) 100 ADET
YAZI TAHTASI KALEMI (KIRMIZI) 60 ADET
YAZI TAHTASI KALEMI (MAVI) 60 ADET
TELLI DOSYA(Q25'LI-MAVI) 100 PAKET
A5 FOTOKOPI KAGIDI 25 KOLI
23/15 ZIMBA TELI 30 PAKET
SEKRETERLIK 20 ADET
HESAP MAKINESI 15 ADET
07 KURSUN KALEM 50 ADET
YARIM KAPAK PEMBE DOSYA 500 ADET
LR44 ALKALIN PIL 70 ADET
9 VOLT PiL 20 ADET
CIFT TARAFLI BANT 30 ADET
PENS TiPi ZIMBA SOKUCU 3 ADET
SEFFAF CITCITLI DOSYA 20 ADET
MASAUSTU EVRAK RAFI 10 ADET
MASAUSTU 3'LU KALEM SETI 15 ADET
MAKAS (BUYUK) 20 ADET
MAKAS (KUCUK) 20 ADET

8.iISTENEN MALZEMELERE AIT TEKNIK OZELLIKLER

8.1 A4 FOTOKOPi KAGIDI (500°LU)
8.1.1 Kagit 1.Simif hamur kagittan olmalidir.
8.1.2 Kagtlar en az 80gr/m2 olmalidur.

8.1.3 Paketler 500 adetli ambalajli olmalidir.
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8.1.4 Kolilerin igerisinde 5 adet paket bulunmalidir.
8.1.5 A4 Boyutta (210x297 mm) olmalidir.

8.2 TUKENMEZ KALEM (12°Li-MAVI)
8.2.1 Uc kalinlig1 0,7 mm ve paslanmaz ¢elikten olacaktir.

8.2.2 Akma ve donma yapmayacaktir.

8.2.3 Mavi renkte seffaf kapakli olacaktir.
8.2.4 Malzeme i¢1 12’11 kutular halinde getirilecektir.

8.3 AVRUPA GENIS KLASOR (MAVI) _
8.3.1 Das1 renkli cilt bezi ile kaplanmus olup, klasoriin i¢ yiizeyi 1.kalite kagit ile kaplanmus, I¢ ylizeyi pres

karton olacaktir.
8.3.2 Alt boliimiinde metal ¢itali ve mekanizmali olacaktir.

8.3.3 Klasor sirt1 cepli olacaktir.

8.3.4 Klasoriin boyutlar1 7 x 28 x 32 cm c¢m olacaktir.

8.3.5 Klasor rengi mavi olup, sirt etiket cebi olacaktir.

8.3.6 Genis klasor en az 30’Iu en fazla 35’11 kutularda olacaktir.

8.3.7 Malzemeler 1.Smuf ve 1.Kalite olacaktir.

8.4 AVRUPA DAR KLASOR (MAVI)

8.4.1 Dis1 renkli cilt bezi ile kaplanmus olup, klasériin i¢ yiizeyi 1.kalite kagit ile kaplanmus, I¢ yiizeyi pres
karton olacaktir.

8.4.2 Alt boliimiinde metal ¢itali ve mekanizmali olacaktir.

8.4.3 Klasor sirt1 cepli olacaktir

8.4.4 Klasoriin boyutlar1 4x28x32 cm olacaktir

8.4.5 Klasor rengi mavi olup, sirt etiket cebi olacaktir.

8.4.6 Dar klasor en az 35°1i en fazla 40’11 kutularda olacaktir.

8.4.7 Malzemeler 1.Smif ve 1.Kalite olacaktir.

8.5 ASETAT KALEMI (M)

8.5.1 Sabit (Parmanent) boya igermelidir.Suya dayamkli (waterproof) olmalidir.
8.5.2 Yumusak yiizeyler icin kullamlabilir olmalidir.
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8.5.3 Ucu kegeli ve ince uglu olmali. Uzerinde &zel silgi olmahdir.

8.5.4 Iyi yazmah kesik kesik olmamalidr.

8.5.5 Numarast M olacaktir.

8.6 ASETAT KALEMI (S)

8.6.1 Sabit (Parmanent) boya igermelidir.Suya dayanmikli (waterproof) olmalidir.
8.6.2 Yumusak yiizeyler i¢in kullanilabilir olmahdir.

8.6.3 Ucu kegeli ve ince uglu olmali. Uzerinde dzel silgi olmahdir.

8.6.4 Iyi yazmah kesik kesik olmamahdir.

8.6.5 Numarasi S olacaktir.

8.7 ZIMBA TELI (24/6)
8.7.1 24/6 boyutta olmalidir.

8.7.2 Bir kutuda 1000 adet tel olmalidir.

8.7.3 Paslanmaya dayanikli olmalidir.

8.8 TEL ZIMBA MAKINESI (24/6)
8.8.1 Bilro tipine uygun olmalidir.

8.8.2 Zimbalama kapasitesi min. 30 sayfa olmalidr.
8.8.3 Arkasinda entegre zimba teli sokiicii olmalidir.

8.8.4 Ustten doldurmali mekanizma olmalidir.

8.9 TEL ZIMBA MAKINESI (10/5)
8.9.1 Biiro tipine uygun olmalidir.

8.9.2 Zimbalama kapasitesi min. 20 sayfa olmaldir.
8.9.3 Arkasinda entegre zimba teli sokiicii olmalidir.

8.9.4 Ustten doldurmali mekanizma olmalidir.

8.10 ZIMBA TELI (10/5)
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8.10.1 10/5 boyutta olmalidir.
8.10.2 Bir kutuda 1000 adet tel olmalidir.

8.10.3 Paslanmaya dayamkl olmahdir.

8.11 KALIN KALEM PiL

8.11.1 Piller alkalin (AA) smifinda ve 1.5 V. olmalidir.

8.11.2 Kalin boy ebatlarda olmalidir. Uriinler orijinal ambalajlinda olmalidr.
8.11.3 Uzun 6miirli olmalidir.

8.11.4 Son kullanma tarihleri de en az 1 y1l olmalidir.

8.12 INCE KALEM PIL

8.12.1 Piller alkalin (AAA) smifinda ve 1.5 V. olmaldir.

8.12.2 Kalmn boy ebatlarda olmahdir. Uriinler orijinal ambalajlinda olmalidr.
8.12.3 Uzun 6miirlii olmalidur.

8.12.4 Son kullanma tarihleri de en az 1 y1l olmalidir.

8.13 MAKET BICAGI (METAL)

8.13.1 Hizh agiz degisimi olmahidr.

8.13.2 Darbelere dayanikh govde olmalidir.

8.13.3 5 bicak kademesinde ince ayar imkam olmalidur.

8.13.4 En az 150mm olmahdir.Emniyet kilidi olmalidir.

8.14 SEFFAF POSET DOSYA(100°LU)

8.14.1 Dosyalar 100’liik paketler halinde olmalidir.

8.14.2 Beyaz kenarli ve delikli olmahdir.Klasore takilabilir olmalidir.
8.14.3 Posetler saglam yirtilmaya kars1 dayanikli olmalidir.

8.14.4 Poset dosya en az 42 mikron kalinlig1 olmalidir.

8.15 MAKET BICAGI AGZI (BUYUK 10’LU-PAKET)
8.15.1 Paslanmaz olacaktir.
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8.15.2 1 Paketinde 10 Adet olacaktir.
8.15.3 Biiyiik Tip maket bigaklarma uygun olacaktir.
8.15.4 Yiiklenici firma numunesini depomuzdan temin edebilir.

8.16 SIVI DAKSIL

8.16.1 20 Gr/mI’lik plastik sisede olmalidir. Kendinden fir¢ali olacaktir.

8.16.2 Iginde bulunan bilye sayesinde her zaman sivi kalmalidar.

8.16.3 Solvent igermemelidir. Beyaz renkli olmahdir. Cabuk kurumahdir.

8.16.4 Her cesit kagit iizerine yazilan harf ve karakterlerin kapatilarak diizeltilebilmesine uygun seritli,

atilabilir olmalidir.Yaz1 kapatma 6zelligi iyi olan kaliteli {irtin olmalidir.
8.16.5 Uzerine tekrar yazi yazilabilmelidir. Fotokopi gekimlerinde iz birakmayacak dzellikte olmalidir.

8.17 KASA DEFTERI

8.17.1 20 x 28 Ebatlarinda olmalidur.

8.17.2 Yaprak sayis1 en az 365 yaprakli halde olmalidir.
8.17.3 En az 70 gr/m2 olmalidir.

8.17.4 Defterin cilt kisminda Kasa Defteri yazmalidir.

8.18 PAKET LASTIGI
8.18.1 200 Gr.’lik olacaktir

8.19 YAZI TAHTASI KALEMI (SIYAH)

8.19.1 Beyaz tahta iizerine yazilip silinebilen 6zellikte olmahdir.

8.19.2 Hafif kokulu miirekkep olmahdir.

8.19.3 Uriin teslimi sirasinda garanti siiresi dolmus ya da yakin olan iiriinler firma tarafindan
degistirilecektir.

8.19.4 Siyah renkte olmalidr.

8.20 YAZI TAHTASI KALEMI (KIRMIZI)

8.20.1 Beyaz tahta {izerine yazilip silinebilen 6zellikte olmalidir.

8.20.2 Hafif kokulu miirekkep olmalidir.

8.20.3 Uriin teslimi sirasinda garanti siiresi dolmus ya da yakin olan iiriinler firma tarafindan
degistirilecektir.

8.20.4 Kirmuzi renkte olmalidir.

8.21 YAZI TAHTASI KALEMI (MAVI)
8.21.1 Beyaz tahta tizerine yazilip silinebilen 6zellikte olmalidir.
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8.21.2 Hafif kokulu miirekkep olmalidir.

8.21.3 Uriin teslimi sirasinda garanti siiresi dolmus ya da yakin olan iiriinler firma tarafindan
degistirilecektir.

8.21.4 Mavi renkte olmahdir.

8.22 TELLI DOSYA (25’Li-MAVI)
8.22.1 Plastik dosya klasore takilabilen delikli, 235 x 310 mm 6l¢iilerde olup, dosyanin {ist kapagi en az
100 mikron seffaf plastik ve alt kapagi en az 150 mikron mavi plastik olmalidir.

8.22.1 Plastik dosya pakette 25 Adet olup, Dosyanin i¢ kisminda zemin iizerine monteli dosya teli
olacaktir.

8.22.3 Dosyanin iist kisminda karton etiketlik olmalidir.

8.22.4 Dosya sikistirma teli metal olacaktir.

8.22.5 Malzemeler 1. sinif ve 1. kalite olacaktir.

8.23 A5 FOTOKOPI KAGIDI (5 PAKETLI)
8.23.1 Kagitlar 1.Smmif hamur kagittan olmahdir.

8.23.2 Kagitlar en az 80gr/m2 olmalidir.

8.23.3 Paketler 1000 adetli ambalaj seklinde olmalidir.
8.23.4 Kolilerin igerisinde 5 Adet paket bulunmalidir.
8.23.5 A5 Boyutta (148x210 mm) olmalidir.

8.24 23-15 ZIMBA TELI
8.24.1 23/15 boyutta olmalidir.

8.24.2 Bir kutuda 1000 adet tel olmalidir.

8.24.3 Paslanmaya dayamkli olmahdir.

8.25 SEKRETERLIK
8.25.1Metal mekanizmast olan Kolayca ac¢ilabilen kapaga sahip olmalidir.
8 .25.2 Kaliteli malzemeden tGretilmelidir.

8.25.3 A4 boyutundaki belgelere uygun olup, mukavva kalinlig1 1.8 mm olmalidir.
8.25.4 Kapakli olmalidir.
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8.26 HESAP MAKINESI (16 KARAKTERLI)

8.26.1 En az 14-15x18-20 cm ebat arasinda olmalidir.

8.26.2 16 karakterli olmalidir. Bagimsiz hafizas1 bulunmalidir.

8.26.3 Ylizde tusu, biiylik toplam, karekok, +/- tusu, geri silme, otomatik {i¢c basamakli virgiilleme, s/4
cut,yuvarlama,ondalik secici (1.2.3.4.), ADD modu, tuslar1 bulunmahdir.

8.27 0.7 UCLU KURSUN KALEM

8.27.1 Ergonomik tutuslu olmaldir.
8.27.2 0,7 Kalem uglarma uyumlu olmahdir.
8.27.3 Yiiklenici firma numunesini depomuzdan temin edebilir.

8.28 YARIM KAPAK PEMBE DOSYA

8.28.1 Her ambalajda 50 adet olmalidir.

8.28.2 Pembe karton malzemeden, arsivlemeye uygun olmalidir. A4 kagit takildiginda disar1 tagmamalidir.
8.28.3 En az 210 gr/m? 1. Kalite dosyalik kagittan imal edilmis ve yiizeyi parlak renkte piiriizsiiz olmalidir.
8.28.4 238 x 324 mm + 3 mm olgiilerinde olmahidir.

8.28.5 Dosya sirt kisminda makineli klasore takmak tizere iki metal punta delik olmalidr.

8.28.6 Kaliteli dayanikli, parlak ve tel mekanizmali olmahdir.(I¢ mekanizma tel ve sikistirma metalden
olacaktir.

8.28.7 Malzemeler 1.Smif ve 1.Kalite olacaktir.

8.29 LR 44 ALKALIN PIL
8.29.1 1.5 Volt olmalidir.

8.30 9 VOLT PIL

8.30.1 Dikdortgen sekilde olmalidir.
8.30.2 9 Volt olmaldir.

8.31 CIFT TARAFLI BANT
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8.31.1 Cift tarafh transfer bant 6zelligi olmahdir.
8.31.2 Uzerinde koruyucu bant olmalidir.
8.31.3 TSE Belgeli, Cift Tarafli Kopiik Bant 38MM Genislik 5 M Boy olmalidir.

8.32 PENS TiPi ZIMBA SOKUCU
8.32.1 Istekli firma idarenin adresinde gelip gordiigii numunenin birebir aynisini getirecektir.

8.33 SEFFAF CITCITLI DOSYA

8.33.1 170 Mikron kalmhgmda olmalidar.

8.33.2 Citgit mekanizmali olmalidir.

8.33.3 Zarf seklinde olmalidur.

8.33.4 A4 Kagitlarinin sigabilecegi sekilde olmalidr.

8.34 MASAUSTU EVRAK RAFI

8.34.1 260 mm x 340 mm x 185 mm boyutlarinda olacaktir.

8.34.2 3 Katli olacaktir.

8.34.3 Raflarm birbirinin 6niine veya arkasina dogru hareket ettirebilir 6zellikte olmalidir.

8.35 MASAUSTU 3’LU KALEM SETI

8.35.1 Biiro tipi olmalidir.

8.35.2 Iginde Kalemlik, Atag,Kiip Notluk olmalidir.

8.35.3 Istekli firma idarenin adresinde gelip gérdiigii numunenin birebir aymsim getirecektir.

8.36 MAKAS (BUYUK)
8.36.1 25 Cm uzunlugunda olmaldur.
8.36.2 Paslanmaz celikten olacaktir.

8.37 MAKAS (KUCUK)
8.37.1 14 Cm uzunlugunda olacaktr.
8.37.2 Paslanmaz ¢elikten olacaktir.

e-onayhdir
Turgay YILDIRIM
Destek Hizmetleri Miidiir
Yardimcist
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ONAY
e-imzahdir
Mustafa MUTLU
Destek Hizmetleri Miidiirii
Dagitm:
Geregi: Bilgi:
Satin Alma ve Thale Hazirlik Miidiirliigiine Envanter Planlama Koordinatorliigiine
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